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Visto el Informe N° 099-2011-OEA-INO, Informe N° 074-OE-2011-INO de la Jefa de la Oficina de
Economia; y;

CONSIDERANDO:

Que, mediante documento de Vistos se remite para su aprobacion el proyecto de la Directiva N°
001 “MEDIDAS DE AUSTERIDAD, DISCIPLINA Y CALIDAD EN EL GASTO PUBLICO PARA EL
ANO FISCAL 2011 DEL INSTITUTO NACIONAL DE OFTALMOLOGIA",

Que, el proyecto alcanzado tiene por objetivo normar acciones y procedimientos que sean
necesarios para optimizar el gasto publico a través de un mejor uso de los recursos publicos
durante el ano fiscal 2011 en el Instituto Nacional de Oftaimologia, siendo la finalidad de la
Directiva de establecer medidas internas especificas en el gasto publico para el ejercicio fiscal
2011, las que permitiran se aplique en la Institucion de manera efectiva las medidas de austeridad,
racionalidad y disciplina con la finalidad de contribuir en la optimizacion del uso de los recursos
presupuestales asignados , para el cumplimiento de los objetivos y metas institucionales;

Que, es conveniente aprobar la Directiva N° 001-2011-OEA-DG/INO "MEDIDAS DE AUSTERIDAD,
DISCIPLINA Y CALIDAD EN EL GASTO PUBLICO PARA EL ANO FISCAL 2011 DEL INSTITUTO
ACIONAL DE OFTALMOLOGIA”, para cuyo efecto debe emitirse el acto administrativo

ia

Oﬁrrespondsente
. Ebn las atribuciones conferidas en el Articulo 6° del Reglamento de Organizacion y Funciones del
ﬁnstituto Nacional de Oftalmologia, aprobado con Resolucién Ministerial N° 447-2009/MINSA,
S e & “modificado por Resolucion Ministerial N° 660-2010/MINSA; Ley N° 28411, Ley General del
T, ;-_i—/ Sistema Nacional de Presupuesto , Ley N° 29626, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el
ano fiscal 2011,

Con la visacion de la Oficina de Economia y de Asesoria Legal,
SE RESUELVE:

Articulo 1° APROBAR, la Directiva N° 001 2011 OEA-DG/INO “MEDIDAS DE AUSTERIDAD,

DISCIPLINA Y CALIDAD EN EL GASTO PUBLICO PARA EL ANO FISCAL 2011 DEL
./ INSTITUTO NACIONAL DE OFTALMOLOGIA” a aplicarse en el Instituto Nacional de
-« Oftalmologia, la misma que forma parte de la presente Resolucion.

Articulo 2° ENCARGAR a la Oficina Ejecutiva de Administracion disponga las acciones
necesarias tendientes a la difusion y velar for el cumplimiento de la Directiva que se aprueba
mediante la presente Resolucién.

Registrese ¥ Comuniguese.
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DIRECTIVA N° 001 - 2011-OEA-DG/INO

“MEDIDAS DE AUSTERIDAD, DISCIPLINA Y CALIDAD EN EL GASTO
PUBLICO PARA EI ANO FISCAL 2011 DEL INSTITUTO NACIONAL DE
OFTALMOLOGIA

. OBJETIVO

Normar las acciones y procedimientos que resulten necesarios para
optimizar el gasto a través de un mejor uso de los recursos publicos
durante el afo fiscal 2011 en el INO.

Il. FINALIDAD

Establecer medidas complementarias internas especificas en el gasto
publico para el Ejercicio Fiscal 2011, que permita al INO aplicar de manera
efectiva las medidas de austeridad, racionalidad vy disciplina
presupuestaria dictadas por el Gobierno, con el fin de contribuir en la
optimizacion del uso de los recursos presupuestarios asignados, para el
cumplimiento de los objetivos y metas institucionales .

Ill. BASE LEGAL

o Ley N° 26842 Ley General de Salud,
e Ley N° 28411 Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.
. o Ley N° 29626 Ley de Presupuesto del Sector Publico para el afo fiscal

2011.

e Ley N° 27785 Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de Ia
Contraloria General.

e Ley N°28716 Ley de Control Interno de las Entidades del Estado

¢ Resolucion de Contraloria N° 320-2006-CG, Normas de Control Interno
para el Sector Publico.

e Decreto Legislativo N° 1017 Ley de Contrataciones del Estado.

e Decreto Supremo N° 184-2008-PCM Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

« Ley N° 27806 Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

e Decreto Supremo N° 043-2003-PCM, que aprueba el texto Unico
Ordenado de la Ley 27806- Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica.

¢ Resolucién Ministerial N° 200-2010-PCM que aprueba la Directiva N°
001-2010-PCM/SGP Lineamientos para la implementacion del Portal

de Transparencia Estandar en las Entidades de la Administracion
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« Decreto Supremo N° 028-2009-EF, Establecen Escala de Viaticos para
Viajes en Comision de Servicios en el Territorio Nacional.

. Ley N° 27815 — Ley de Codigo de Etica de la Funcion Publica
IV. ALCANCE

La presente Directiva es de aplicacion y cumplimiento obligatorio por el
personal que labora o presta servicio bajo cualquier modalidad en los
6rganos y unidades orgénicas del Instituto de conformidad con el
Reglamento de Organizacion y Funciones del INO.

V. DISPOSICIONES GENERALES.

Todas las Unidades Organicas del INO, deberan aplicar obligatoriamente,
durante la ejecucion del presupuesto las siguientes disposiciones de
austeridad y racionalidad:

5.1. MEDIDAS EN MATERIA DE PERSONAL

51.1. La Oficina de Personal se encargara de efectuar revision integral y
evaluar mensualmente las planilas de remuneraciones Y
pensiones, asi como la poblacion de personal activo y cesantes
pensionistas, a fin de evitar pagos indebidos al personal vy
pensionistas  inexistentes.  Asimismo, debera aplicar las
restricciones,  prohibicion de reajuste o incremento de
remuneraciones. debiendo cefirse a las escalas remunerativas
correspondientes.

5.1.2. Queda prohibido el ingreso de personal por servicios personales y
el nombramiento, salvo en los siguientes supuestos:

La contratacion para el reemplazo por cese del personal o para
suplencia temporal de los servidores del Sector Publico, siempre y
cuando se cuente con la plaza. En caso de los reemplazos por
cese del personal, éste comprende al cese que se hubiese
producido desde el Aho Fiscal 2010, asi mismo se debe tomar en
cuenta que el ingreso a la administracién publica se efectua,
necesariamente, por concurso publico de méritos. En el caso del
reemplazo para suplencia de personal, la contratacién del personal
se sujeta al D.L.1057, quedando dichos contratos resueltos
automaticamente cuando el personal materia de suplencia retorna
a sus labores.
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a) La designacion en cargos de confianza, y de directivos
superiores de libre designacion y remocion, conforme a los
documentos de gestion de la entidad a la Ley N° 28175, Ley
Marco del Empleo Publico, y demas normatividad vigente.

b) El nombramiento hasta el quince por ciento (15%) del numero
de los profesionales no médicos cirujanos y del personal técnico
asistencial y administrativo, personal de servicios y auxiliar
asistencial respectivamente, en el marco del nombramiento
gradual a que se refieren las Leyes 28498 y 28560, sus normas
modificatorias y complementarias.

c) La Oficina de Personal de la Entidad, ante la necesidad de
recursos humanos para el desarrollo de las acciones que les
corresponde realizar en el marco de sus funciones, deben
evaluar las acciones internas de personal tales como rotacion,
encargatura y turnos, asi como otras de desplazamiento. Las
acciones administrativas para el desplazamiento de los
servidores, a que hace referencia el articulo 76° del Decreto
Supremo N° 005-90-PCM, son de alcance a los servidores
publicos contratados para labores de naturaleza permanente
que hayan superado el periodo fijado en el articulo 15° del
Decreto Legislativo N° 276, Ley de Bases de la Carrera
Administrativa y de Remuneraciones del Sector Publico.

d) No se encuentran autorizadas para efectuar gastos por
concepto de horas éextras.

A0\ 5.2. MEDIDAS EN GASTOS DE BIENES Y SERVICIOS:

- ui‘ \1 %)
2
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1. En materia de contratacion Administrativa de Servicio- CAS y
Locacién de servicios: :

a) La Contratacion Administrativa de Servicios-CAS, locacion de
servicios y/o consultorias, se regula segun la normativa de la materia
general y especifica, segun cada modalidad.

b) Se establece como tope maximo por concepto de honorarios
mensuales el tope de ingresos sefialados en el art. 2° del Decreto de
Urgencia N° 038-2006 para contratacion por locacion de servicios
que celebre con personas naturales de manera directa o indirecta y
el Contrato Administrativo de Servicios (CAS) regulado por el Decreto
Legislativo N° 1057. Con excepcién para contratacion de abogados y
peritos mdependlentes para la defensa de la Entidad en el exterior.
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c) Quedan prohibidas las modificaciones presupuestarias en el nivel
funcional programatico con cargo a la genérica de Gastos
Adquisicion de Activos No Financieros con el objeto de habilitar
recursos para la contratacion de personas bajo la modalidad de
contratacion de personas bajo la modalidad de Contratacion
Administrativa de Servicios (CAS) por el D.L. 1057, La misma
restriccion es aplicable a las partidas de gasto vinculadas al
mantenimiento de infraestructura, las cuales tampoco pueden ser
objeto de modificacion presupuestaria para habilitar recursos
destinados al financiamiento de contratos CAS no vinculados a dicho
fin, asi como la Contratacion CAS no es aplicable en la ejecucion de
proyectos de inversion publica.

5.2.2. Energia Eléctrica:

a) Queda establecido el uso racional de la energia eléctrica, asi como
de los artefactos y demas equipos que la consuman, en especial de
los equipos de aire acondicionado, hornos eléctricos, microondas,
televisores y similares.

b) Los equipos de computo, impresion, fotocopiado y demas artefactos
que consuman energia eléctrica con excepcion de los servidores
informaticos, deberan ser desconectados por el personal usuario de
los mismos bajo responsabilidad al momento de asistir a su refrigerio
y al retirarse de la entidad.

c) El personal que labore o preste servicios en ambientes que cuenten
con adecuada iluminacion natural evitaran el uso de la energia
eléctrica hasta que resulte necesario. Asi mismo, la ultima persona
en retirarse del area de ftrabajo debera apagar los equipos de
iluminacion de los ambientes comunes.

d) Durante la estacion de verano los ventiladores, equipos de aire
acondicionado y otros se utilizaran dentro del horario normal de
labores en "Modo Economico”

e) Durante el horario de refrigerio del personal los equipos de computo,
ventifadores, equipos de aire acondicionado y otros deberan
permanecer completamente apagados.

f) La Oficina de Logistica a través de la Unidad de Mantenimiento sera
la encargada de efectuar el control de los equipos de iluminacién en
las instalaciones del INO al final de las actividades laborales,
verificando que se mantengan apagados, asi como cualquier

ot artefacto eléctrico de las diferentes oficinas que no estuvieran siendo
Es Copia rier ael ONgina’ i 0405 Todo el personal debera colaborar en el cumplimiento de
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Asi como debera llevar una estadistica del consumo actualizada
mensualmente y comparativa del mismo periodo del afio anterior.

g) Disponer avisos en lugares visibles sobre el ahorro de energia
eléctrica

5.2.3. Agua

a) Es de responsabilidad de la Oficina de Logistica a través de la
Unidad de Mantenimiento, inspeccionar permanentemente la
existencia de fugas y mal funcionamiento de las instalaciones
sanitarias, a fin de darle inmediata reparacion y/o su oportuno
mantenimiento.

b) La Unidad de Mantenimiento seréd la encargada de verificar el
correcto funcionamiento de las redes de suministro de agua y
desagiie (incluye equipos y accesorios).

c) Es deber de todo el personal del INO comunicar inmediatamente a la
Oficina de Logistica — Unidad de Mantenimiento, la existencia de
fugas de agua y mal funcionamiento de las instalaciones sanitarias
dentro de la entidad, para efectos de su inmediata reparacion.

d) Es deber de todo el personal del INO, utilizar el agua de manera
racional en las instalaciones internas, servicios higiénicos, en el
riego de los jardines y aéreas verdes

e) La Oficina de Logistica - Unidad de Mantenimiento, sera la
responsable del seguimiento y cumplimiento de las disposiciones en
el presente rubro, debiendo llevar una estadistica del consumo

e e actualizada mensualmente y comparativa del mismo periodo del afio
O'i 5 R anterior.

J g f) Disponer avisos en lugares visibles sobre el ahorro de agua.
5.2.4. Gastos en Comunicaciéon Movil

a) En ningln caso, el gasto mensual por servicios de telefonia
movil. servicio de comunicaciones personales (PCS), podra
exceder el monto resultante de la multiplicacién del numero de
equipos por S/. 200.00 (dos cientos y 00/100 nuevos soles), en
cuyo monto incluye el costo por el alquiler del equipo, asi como
el valor agregado al servicio, segun sea el caso. La Oficina
Ejecutiva de Administracion establecera los montos que
atienden por equipo sujeto al gasto mensual sefialado. La
diferencia del consumo en la facturacién es abonada por el

. wupia riel el originaf  funcionario o servidor que tenga asignado el equipo. No puede

,Mi“iﬁ“;ﬁgljs‘““d@a‘ asignarse mas de un (01) equipo por persona.
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b) La asignacion de equipos estara a cargo de la Oficina de
Estadistica e Informatica y autorizada por Ia Direcciéon Ejecutiva
de Administraciéon, segun las necesidades y prioridades de la
funcién vy la importancia de la labor desempenada.

c) La contratacion de planes tarifarios y equipos seran las mas
econémicas, y debera contemplar necesariamente el corte
automatico una vez cubierto el monto asignado.

d) El usuario asume total responsabilidad por el equipo y los
accesorios que estuvieran a su cargo.

5.2.5. Gastos en Telefonia Fija

a) Se encuentra prohibido el traslado de las lineas de teléfonos,
excepto de aquellas que se encuentran justificadas

técnicamente por el usuario y cuenten la opinién favorable de la
Oficina de Estadistica e Informatica.

b) La Oficina de Estadistica e Informatica mantendra la asignacion
de un codigo para los jefes de Oficina para gque efectuen
llamadas desde los teléfonos fijos (Anexos), estableciendo el
nivel de autorizacion en coordinacion con la Direccién General,
tanto para llamadas locales como de larga distancia nacional.

c) Solo podran efectuarse llamadas de larga distancia de caracter
oficial. Las llamadas por Larga Distancia Internacional deberan
ser autorizadas por la Direccion General.

% 7 d) Queda restringido el uso de conferencia tripartita sin la
presencia del usuario que realiza las llamadas de conexion.

e) La Oficina de Estadistica e Informatica tendra a su cargo las
siguientes funciones:

1. Asignar los codigos o claves de acceso en los equipos
telefonicos gue cuentan con acceso a llamadas externas (fija
y celular), excepto para aquellos asignados a la Direccion
General.

2 Emitir la conformidad de los recibos, los cuales seran
alcanzados por la Oficina de Logistica, antes de realizar su

pago.
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3. Supervisar y verificar el cumplimiento de las disposiciones
establecidas en la presente Directiva, coordinado con las
demas dependencias las acciones que resulten necesarias.

4. Proponer los mecanismos tecnologicos conducentes a lograr
mayor ahorro en materia de telefonia fija, incluyendo las
referidas a las condiciones de contratacion.

5.2.6. Gastos en Internet y Correo Electronico

a) Queda establecido el uso de Internet como medio de acceso a
la Informacién electrénica de interés del Instituto y solo debe ser
utilizado para fines oficiales de trabajo, bajo responsabilidad de
cada usuario y de su jefe inmediato.

b) La Oficina de Estadistica e Informatica a solicitud escrita de las
Unidades Orgénicas del Instituto, es la encargada de dar acceso
a Internet y asimismo podra elaborar normas y procedimientos
que regulen el adecuado uso de Internet y correo electrénico.

c) Queda establecido el uso de correo electronico institucional
como medio oficial de envio de informacion y documentacion del
Instituto en tiempo real, siendo la Oficina de Estadistica e
Informatica, la encargada de habilitar las cuentas de correo
electrénico institucional a las dependencias usuarias. ;

d) La Oficina de Estadistica e Informatica llevara un registro
actualizado de las personas que tienen asignada una cuenta de
correo electronico.

e) La Oficina de Estadistica e Informatica debera implementar
mediante nuevas tecnologias controles para impedir el acceso a
paginas web refiidas con la moral, las buenas costumbres, el
interés publico y la seguridad nacional.

f) La Oficina de Estadistica e Informatica, sera la responsable del
seguimiento y cumplimiento de las disposiciones establecidas
para el presente rubro.

5.2.7. Gastos por Consumo de Combustible y Asignacién de
Vehiculos.

a) La asignacion de vehiculo automotor solo sera permitida para la
Direccion General del Instituto, quedando prohibida Ia
cs Copia Hel del Origina/  asignacion a funcionarios y personal en general de las demas

Ainpten de o Unidades Organicas del Instituto.
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b) Las ambulancias se encuentran bajo control de la Jefatura del
Departamento de Emergencia.

c) El control del gasto de consumo de combustible, estara a cargo
de la Oficina de Logistica — Unidad de Mantenimiento, debiendo
realizar:

—

Control de abastecimiento y consumo de combustible,

2. Control del recorrido vehicular mediante el registro del

kilometraje previo a la salida y el retorno de la unidad,

Control del retorno de todas las unidades,

4. Implementacion de un registro estadistico de las comisiones
de servicio y su destino.

5. Elaboracion de un informe estadistico mensual del consumo
de combustible, recorrido y gastos de mantenimiento de los
vehiculos que sera remitido a la Oficina Ejecutiva de
Administracion,

6. Las demas acciones que resulten necesarias para reducir el

consumo de combustible.

w2

d) Excepcionalmente y siempre que lo autorice expresamente la
Oficina Ejecutiva de Administracién podréa otorgarse combustible
a los vehiculos pertenecientes a otras entidades publicas, que
sean utilizados para las actividades propias del Instituto en los
casos de emergencias en salud o campafas de prevencion.

e) La Oficina de Logistica — Unidad de Mantenimiento, sera la
responsable del seguimiento y cumplimiento de las
disposiciones para el presente rubro, debiendo llevar una
estadistica del consumo actualizada mensualmente vy
comparativa respecto del mismo periodo, a fin de proponer
medidas adicionales que permitan conseguir un ahorro efectivo
del consumo y del gasto en el rubro.

5.2.8. Gastos en Utiles de Escritorio

a) La adquisicion y distribucion de los Utiles de escritorio y
papeleria, estan a cargo de la Oficina de Logistica y debera
restringirse a lo minimo indispensable, debiendo cefirse al
cuadro de necesidades y al cumplimiento del Plan Anual de
Adquisiciones y Contrataciones; teniendo en consideracion el
personal existente y las labores o servicios que cumplen.

b) Se evitara gastos innecesarios en la emision de documentos

para diversas coordinaciones previas, procurando gue estas se

< Coia Fie del Originas efectien por medio de correo electronico institucional, a fin de
s Lopia ri ei
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